Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

CUPRINS PROIECT .,SISTEME INFORMATIONALE iN MANAGEMENT........

CAPITOLUL I ANALIZA SISTEMULUI INFORMATIONAL EXISTENT.......cccce..

1.1. PREZENTAREA GENERALA A UNITATII ANALIZATE. «..cevovevevesesenenes

1.1.1. ISTORICUL EVOLUTIEI UNITATII ANALIZATE .....oovvieiieieeeeece e

Surse informationale :

- statutul si contractul de societate

- interogarea factorilor de conducere sau a altor persoane din unitate

- alte surse informationale (documente, fisiere, etc.)
Continut :

- anul infiintarii

- provenienta capitalului

- evolutia capitalului social si/sau denumirii

- evolutia obiectului de activitate

- dinamica productiei

- dinamica si structura angajatilor

1.1.2. MODUL DE CONSTITUIRE AL SOCTETATIL.....cccuvertveiereereereeseesseesseessnesssesseessesssessssesssensnes

Surse informationale :

- statutul si contractul de societate si alte acte aditionale
Continut :

- forma de proprietate

- structura actionarilor/asociatilor si a aportului la capitalul social

1.1.3. PROFILUL ACTIVITATII ST OBIECTIVEL.......ccottiitierereiereeereaseesseesseesseesssesssessseessesssessssesssensnes

Surse informationale :
- statutul si contractul de societate
- interogarea factorilor de conducere sau a altor persoane din unitate
- alte surse informationale (documente, figiere, etc.)
Continut :
- descrierea obiectului de activitate
- prezentarea pe scurt a produselor unitatii
- descrierea serviciilor prestate
- prezentarea tendintelor firmei in viitor (cresterea si/sau diversificarea productiei,
serviciilor sau lucrarilor executate, acapararea de noi segmente de piata, investi-
tii, alte filiale sau sucursale, etc.)
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Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

1.2. PREZENTAREA SISTEMULUI INFORMATIC EXISTENT
Surse informationale :
- interogarea personalului de la compartimentul IT sau a persoanelor direct impli-
cate 1n gestionarea si utilizarea tehnicii de calcul
- diferite documente (facturi, fige tehnice, etc.) care ofera informatii despre com-
ponentele sistemului informatic
Continut :
- prezentarea pe scurt a evolutiei sistemului informatic
- prezentarea resurselor fizice ale posturilor de lucru utilizate sau a server-ului da-
ca exista o retea interna
- prezentarea tipului de retea interna
- specificarea legaturii INTERNET
- prezentarea soft-ului utilizat
- sistemele de operare
- utilitarele de birou
- programele economice (pe tipuri de activitati) si relatiile dintre ele
- realizarea unei organigrame a posturilor de lucru (calculatoarelor) din unitate si a
fluxurilor de fisiere dintre ele

1.3. ANALIZA MEDIULUI EXTERN SI A RELATIILOR ACESTUIA CU UNITATEA ......
1.3.1. PREZENTAREA RELATIILOR CU ALTE FIRME (FURNIZORI, CLIENTI, BANCI) .......
Surse informationale :
- activitatea compartimentului aprovizionare, desfacere (comercial), financiar, con-
tabilitate, marketing, etc.
Continut :
- prezentarea principalilor furnizori si a fluxului de informatii cu acestia (docu-
mente, fisiere)
- prezentarea principalilor clienti si a fluxului de informatii cu acestia (documente,
fisiere)
- prezentarea principalelor banci si a fluxului de informatii cu acestea (documente,
fisiere)

1.3.2. PREZENTAREA PRINCIPALELOR RELATII CU INSTITUTILE
GUVERNAMENTALE ...ttt ettt sttt et e b e e bt
Surse informationale :
- activitatea compartimentului financiar, contabilitate, etc.
Continut :
- prezentarea fluxului de informatii cu bugetul statului si alte institutii guverna-
mentale (documente, fisiere)

1.4. STUDIUL STRUCTURII ORGANIZATORICE A UNITATII
1.4.1. PREZENTAREA ORGANIGRAMEI UNITATH ...........................................................
Surse informationale :
- compartimentul resurse umane, financiar, contabilitate, etc.
Continut :
- reprezentarea grafica a structurii organizatorice sub forma organigramei unitatii

1.4.2. PREZENTAREA PRINCIPALELOR RELATII SI FLUXURI DE
INFORMATII/DATE DINTRE DEPARTAMENTELE, COMPARTIMENTELE SI
SERVICIILE DIN UNITATE IN FUNCTIE DE ORGANIGRAMA PREZENTATA ..............
Surse informationale :
- activitatea compartimentului studiat
Continut :
- prezentarea (descrierea) fluxului de informatii (documente, fisiere, s.a.) biunivo-
ce dintre compartimentele din unitate
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1.5.

ANALIZA FUNCTIONALA A ACTIVITATII STUDIATE
1.5.1. PREZENTAREA SUCCINTA A F UNCTIUNILOR COMPARTIMENTULUI IN
CARE SE DESFASOARA ACTIVITATEA STUDIATA ......oovviirininiieieeseieieeieeie s
Surse informationale :
- activitatea compartimentului studiat
Continut :
- descrierea activitatilor care se realizeaza in compartimentul studiat

1.5.2. PREZENTAREAMODULUI DE CONECTARE SI A RELATILOR DINTRE
COMPARTIMENTUL IN CARE SE DESFASOARA ACTIVITATEA STUDIATA SI
CELELALTE COMPARTIMENTE DIN CADRUL UNITATH ...............................................
Surse informationale :
- activitatea compartimentului studiat
Continut :
- prezentarea (descrierea) fluxului de informatii (documente, fisiere, s.a.) biunivo-
ce dintre compartimentele din unitate §i compartimentul studiat

1.5.3. ACTELE NORMATIVE IN VIGOARE CE REGLEMENTEAZA ACTIVITATEA
STUDIATA ...ttt
Surse informationale :
- Monitorul Oficial
- Programe software legislative (LEX, LEGIS, CTN, etc.)
Continut :
- prezentarea succinta a principalelor acte normative

1.6. ANALIZA DOCUMENTELOR SAU A ALTOR SURSE INFORMATIONALEN

PRIVIND ACTIVITATEA STUDIATA ......ooovverrerrerrerrensensenees

1.6.1. INVENTARUL DOCUMENTELOR SI A ALTOR SURSE INFORMATIONALE ......
Surse informationale :
- activitatea compartimentului studiat si documentele intocmite
Continut :
- intocmirea inventarului documentelor

INVENTARUL DOCUMENTELOR

Cod | Simbol | Denumire Format Cod clasi- | Nr. exemplare
doc. | doc. ficare
01 CvV Contract de vanzare A4 2
02 NIC Nota internd privind comanda lunarda | A4 2
03 PFL Program fabricatie lunar A3 3
04 BPTR Bon de predare-transfer, restituire s A4 14-3-3A 2
05 SPS Situatia produselor finite 1n stoc A5 1
06 DL Dispozitia de livrare A5 14-3-5A 2
07 AIM Aviz de insotire a marfii A4 14-3-6A 3
TOTAL p)
3
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1.6.2. FISA DE ANALIZA A DOCUMENTELOR

Surse informationale :

- activitatea compartimentului studiat si documentele Intocmite

Continut :

- Intocmirea fisei de analiza

FISA DE ANALIZA A DOCUMENTELOR

Cod Denumire document Exem- Emitent Receptor Frec- Tipul sursei infor.mationale
doc. plarul venta | Intrare lesire
01 Contract de vanzare 1 Desf. Client anual % %
(CV) 2 Desf. Desf.
0 Nota internd privind 1 Desf. P.P.U.P. lunar "
comanda lunara (NIC) 2 Desf. Desf.
Program de fabricatie 1 P.P.U.P. Prod.
03 | lunar (PFL) 2 P.P.U.P. Desf. lunar *
3 P.P.U.P. P.P.U.P.
04 Bon de predare-transfer, 1 Prod. Contab. Jilnic " %
restituire (BPTR) 2 Prod. Desf-Mag.
o5 | Stutaproduselorfini- |y | pest | pest | umar :
Dispozitia de livrare 1 Desf. Depozit .
06 (Dlg , 2 Desf. Dzsf. zilnic i
Aviz de insotire a marfii 1 Desf. Cumf.
07 | (AIM) 2 Desf. Desf. zilnic *
3 Desf. Contab.
1.6.3. GRILA INFORMATIILOR ......oootiiiiiieiie ettt steessae e saesnae e
Surse informationale :
- activitatea compartimentului studiat si documentele Intocmite
Continut :
- intocmirea grilei informatiilor
GRILA IFORMATIILOR
. Documente de intrare TOTAL Documente iesire TOTAL
Date Intrare CV | PFL | BPTR | CC INTR. | Nic | sps | DL | AIM IESIRI TOTAL
Numar document * * * * * *
Furnizor * *
Client * *
Denumire produs * * * * * *
Cod produs *
Numar contract *
Pret unitar * * * * *
%
%
%
%
Valoarea * * *
Valabilitatea contr. *
Calitatea marfii * *
Predarea marfii *
Conditii de livrare *
4
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1.6.4. REPREZENTAREA FLUXULUI INFORMATIONAL

Surse informationale :

- activitatea compartimentului studiat si documentele Intocmite
Continut :

- intocmirea FLOW-CHART-ului

Simboluri standardizate international pentru reprezentarea circulatiei documente-
lor (FLOW-CHART):

e  Generarea unui document

e Se fac completari pe document

e  Verificarea documentului

e Bloc de simplificare (aceeasi operatie pentru mai
multe exemplare)

e Transportul documentului

ﬂ@@@

e Simbol combinat (verificare, semnare)

e Timp de asteptare

e Arhivare

<] O

e Intocmirea unui document in mai multe exemplare

©
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1.6.5. DESCRIEREA FLUXULUI DE OPERATII PRIVIND DOCUMENTELE SI ALTE
SURSE INFORMATIONALE ANALIZATE ...ttt
Surse informationale :
- activitatea compartimentului studiat si documentele intocmite
Continut :
- descrierea circuitului pe activitati a operatiilor pentru fiecare document

1.7. PREZENTAREA CRITICA A SISTEMULUI INFORMATIONAL EXISTENT .............
Surse informationale :

- activitatea compartimentului studiat si a intregii unitati. Modul de organizare si
corelare a sistemului informatic cu cel informational. Transparenta si rapiditatea
transmiterii/receptionarii informatiilor de catre factorii de conducere.

Continut :

- descrierea critica de ansamblu

- detalierea de puncte slabe (critice)

- detalierea pe puncte tari.
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CAPITOLUL II PROIECTAREA GENERALA A SISTEMULUI INFORMATIC ..

2.1. DEFINIREA OBIECTIVELOR SISTEMULUI INFORMATIC PROPUS ......ccceererernerenereencseeresaenes
2.1.1. OBIECTIVE GENERALE .........c.ccooiiiiiiiiec s

Obiectivele generale ale unui sistem informatic pot fi :
- Obiective de conducere;
- Obiective functionale.
2.1.2. OBIECTIVE SPECIFICE ......ooiiiiiiii ettt etee e e tee e s aaea e e eneaae s e
Aceasta categorie de obiective urmdresc rezolvarea unor probleme dependente strict de activita-
tea de baza si de cea auxiliara. Astfel pot fi identificate :

- Obiective specifice activititii de bazd;
- Obiective specifice activititii auxiliare

2.2. PREZENTAREA SITUATIILOR DE IESIRE A SISTEMULUI INFORMATIC ...cceeeeserrcsncessnsresensesenses

S1 - Fisa mijlocului fix

FISA MIJLOCULUI FIX CATEGORIA: 9(5)

DENUMIRE: X(150) COD DE CLASIFICARE: 9(10)
DATA DARII IN FOLOSINTA:

SPECIFICATII: X(200) ANUL: 9(4)
LUNA: 9(2)
DATA AMORTIZARII COMPLETE:
ANUL: 9(4)
LUNA: 9(2)
NORMA DE AMORTIZARE: 9(3,2)

Nr. de Document (data, | Operatii care privesc mig- | Nr. | DEBIT CREDIT | SOLD

inventar | fel, numar) carea, cresterea sau dimi- buc.

nuarea valorii
9(10) X(20) X(150) 9(3) 9(17,2) 9(17,2) 9(17,2)

Loc obtinere: Serviciul Evidenta mijloace fixe

Destinatia: Serviciul Evidenta mijloace fixe, Serviciul investitii, Compartiment financiar-contabil
Numir de exemplare: /

Frecventa: /unar

Dispozitiv/periferic de iesire:

]

1 pag / fiecare sistem de iesire
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Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

2.3. FORMALIZAREA DOCUMENTELOR DE INTRARE .............

Fiecare document din care se culeg informatii si date (de intrare) va fi formalizat in mod indivi-
dual pe formularul original. Formalizarea = operatia de marcare pe o situatie a originalului si ....
exemplarelor utilizate. - nr. documentelor in original/copii

2.4. PROIECTAREA BAZEI INFORMATIONALE
2.4.1. DETERMINARE CONTINUTULUI BAZEI INFORMATIONALE

Determinarea continutului bazei informationale, a activitatii studiate, are loc prin structura-
rea informatiilor si datelor din documentele de intrare, respectiv situatiile de iesire, sub forma
unui tabel (ta. 2.1).

Informatiile suplimentare, de naturd temporaré, care sunt utilizate doar pentru determinarea
unor alte informatii (de intrare sau de iesire) sunt marcate in tabelul tab. 2.1.

Totalitatea acestor date i informatii care compun baza informationald sunt denumite azri-
butele bazei informationale.

Atributele a caror continut este determinat printr-o relatie de calcul intre alte atribute, vor fi
marcate in tab. 2.1 si apoi detaliate 1n sectiunea 2.4.3.

tab. 2.1 Continutul bazei informationale

Nr. . Tip (lun- | Cal- INTRARE IESIRE TEMPO-
Date intrare .

crt. gime) cul ||| B || .| . |st|s2|s3|sal. || RAR
1 Denumire X(150) * *
2 Specificatii X(200) *
3 Categoria 9(5) *
4 Cod de clasificare | 9(10) *
x |Norma de amortiz. | 9(3,2) * *

Furnizor X(100)

Date furnizor M
y Valoarea 9(17,2) * *

8
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Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

2.4.2. DEFINIREA ENTITATILOR BAZEI INFORMATIONALE SI A RELATIILOR
DINTRE ACESTEA . ....ccooiiieie e et s e

Atributele din cadrul bazei informationale vor fi structurate sub forma unor entitdatii.
Denumirea acestor entitati i structura lor este prezentata in tab. 2.2, respectiv tab. 3.3.

tab. 2.2. Entitétile bazei informationale

Nr. crt. | Simbol Denumire Numair de atribute
1 MFE Mijloace fixe existente 15
2 MFC Mijloace fixe casate 15
3 STA Situatia amortizarii mijloacelor fixe 7

tab. 2.3 Continutul entitatilor

Nr. Denumire atribut Tip (lungime) ENTITATI

crt. MFE | MFC | STA

1 Denumire X(150) *

2 Specificatii X(200) *

3 Categoria 9(5) * *

4 Cod de clasificare 9(10) * *

X Norma de amortizare 9(3,2) * * *
Furnizor X(100) *
Date furnizor M *

y Valoarea 9(17,2) * * *

Reprezentarea relatiilor dintre entitatile bazei informationale

MFC
1-1
MFE H STA
1- 1-1
STA STA

Se specificd si atributul pe baza céruia se realizeaza relatii cu fiecare dintre entitati
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Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

2.4.3. CODIFICAREA ATRIBUTELOR BAZEI INFORMATIONALE SI DEFINIREA
RELATIILOR DINTRE ATRIBUTE.......ccoeoiiiiiiiiiieeeeeceece ettt

Simbolizarea atributelor,

Presupune stabilirea pentru fiecare atribut al bazei informationale a cdte unui simbol. Sim-
bolurilor utilizate pentru atribute vor fi prezentate intr-un tabel (tab. 2.4)

tab. 2.4

Nr. Denumire atribut Simbol Tip (lungime)

crt.

1 Denumire DEN X(150)

2 Specificatii SPEC X(200)

3 Categoria CTG 9(5)

4 Cod de clasificare CODC 9(10)

X Norma de amortizare NA 9(3,2)
Furnizor FRNZ X(100)
Date furnizor DATEF M

y Valoarea VALR 9(17,2)

Codificarea atributelor.

Presupune stabilirea unor coduri de identificare pentru atributele care simbolizeaza mai
multe categorii de informatii. Astfel pentru fiecare categorie de informatii se stabileste un cod
care face parte din codul atributului.

De exemplu:

Atribut: Numar de inventar (NRINV) 9(10)

999 999999

Caracteristici tehnico-productive

Loc de folosinta

Grupa

Descrierea atributelor obtinute prin calcul (tab. 2.5)

Nr. crt. | Denumire atribut Simbol Tip (lungime) Formula de calcul
X Norma de amortizare NA 9(3,2) (1 / DNF)
y Valoarea VALR 9(17,2) (CANT * PU)
10
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Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

MFE

NRINV

Relatiile dintre atributele entitatilor bazei informationale

CTG

DEN

SPEC

CODC

VALI

DATAI

DNF

NA

2.5. REPROIECTAREA SIADAPTAREA DOCUMENTELOR DE INTRARE

MFC L MFV L STA L MFI
—» NRINV NRINV NRINV NRINV
—»| VALI ™ VALI ™ VALI —»| VALI

— DATAC DATAV DATAI DATAIC

VALR VALV > DNF DATASC

PVC CLI » NA CHRI

2.6. STRUCTURAREA SISTEMULUI SI DETERMINAREA UNITATILOR
FUNCTIONALE .....oovvnneee..

De exemplu :

in cadrul acestei faze unele documente de intrare in functie de necesittile viitoare ale sis-
temului informatic si de specificul activitatii analizate pot sd sufere modificari de forma si de
continut, cum ar fi de exemplu concatenarea mai multor cAmpuri din document intr-un singur
camp, eliminarea unor campuri, refacerea pozitiei unor campuri din document, etc.

UF - Evidenta mijloace fixe

Aceastd faza presupune identificarea unitatilor functionale ale sistemului informatic proiec-

tat, adica acele grupuri omogene si specifice de prelucrari, care sunt dependente functional si ca-
re constituie o subfaza a sistemului informatic.

11
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CAPITOLUL I11. PROIECTAREA DE DETALIU A UNITATILOR

3.1. PROIECTAREA FISIERELOR DE BAZA

3.1.1. PROIECTAREA FISIERELOR PERMANENTE

in cadrul activitatii de

fost identificate fisiere permanente :
- CLI (Clienti)
- PF (Produse finite)
- DEL (Delegati)

In continuare vom prezenta structura fisierelor permanente

CLIL.DBF
Nr. crt. | Denumire camp Simbol camp Tip (lungime)
1 Cod client COD 9(6)
2 Denumire client DENUMIRE X(40)
3 Sediu SEDIU X(@30)
4 Cod fiscal COD _FISCAL X(10)
5 Numadr Reg. Comertului NR REG COM X(12)
6 | Judet JUDET X(2)
7 Telefon/Fax TEL FAX 9(15)
PF.DBF
Nr. crt. | Denumire camp Simbol camp Tip (lungime)
1 Cod produs COD 9(6)
2 Denumire produs DENUMIRE X(40)
3 U.M. UM X(5)
4 Pret unitar PRET U 9(15,2)
DEL.DBF
Nr. crt. | Denumire camp Simbol camp Tip (lungime)
1 Nume si prenume delegat DELEGAT X(40)
2 Serie si numadr buletin SERIENR BI X(8)
3 Emitent EMITENT BI X(40)

3.1.2. PROIECTAREA FISIERELOR VARIABILE

Relatii intre tabele

Relatia unu-la-mai-multi dintre

Relatia unu-la-unu dintre

Relatia mai-multi-la-mai-multi dintre

si

12
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3.2. PROIECTAREA PRELUCRARILOR SPECIFICE ALE UNITATII FUNCTIONALE ...ccveveueuereeeeenens

3.2.1.

3.2.2.

———»| AT.MDB

»| PL.MDB

\4

CNV.MDB

» FCT.MDB
»| CR.MDB
——»| AB.MDB
DETERMINAREA UNITATILOR DE PRELUCRARE .......cccoooovveviieeeeeeeeeeenen
Unitatea functionala de cuprinde urmatoa-

rele unitati de prelucrare :

UP1 - Introducere date

Aceastd prima unitate de prelucrare va indeplini functia de introducere date in fisierele de
baza, modificare, actualizare si consultare a fisierelor de baza.

UP2 - Situatii produse

Unitatea de prelucrare Situatii produse va face legatura intre activitatea de
si activitatea de programare a productiei pe baza contractelor incheia-
te cu diversii clienti. Totodata in cadrul ei se va obtine situatia privind produsele existente in stoc
pentru programarea livrarilor.

UP3 - Situatii livrari

Aceasta unitate de prelucrare va cuprinde toate operatiile necesare in vederea Intocmirii §i
listarii situatiilor (documentelor) necesare efectuarii livrarilor de produse finite la export si la in-
tern.

13
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3.3. PROIECTAREA STRUCTURII UNITATILOR DE PRELUCRARE......c.cevevererenene
3.3.1. PROIECTAREA DIALOGULUI CU UNITATILE DEPRELUCRARE.........ccovviiiiiiieneiie

Proiectarea dialogului cu unitatile de prelucrare presupune proiectarea machetelor ce for-
meaza interfata produsului informatic precum si proiectarea iesirilor de natura video-formatelor.

In continuare se va prezenta modul de alcituire a meniurilor si submeniurilor si interfata cu
utilizatorul:

3.4. PROIECTAREA PRELUCRARILOR SPECIFICE ALE UNITATII DE PRELUCRARE ....cccveeeeeesasaens
3.4.1. DETERMINAREA MODULELOR DE PRELUCRARE........cc.cccoceriiriiiiiiiicnecnee.

Programarea modulara presupune descompunerea programelor din faza de proiectare in
module usor de inteles si constituit. Astfel se realizeaza o verificare a structurii programului (ori-
ce modul este analizat ca un program distinct gi realizat ca atare).

Unitatile de prelucrare vor contine urmatoarele module :

UP1 - Introducere date :

M1 - Introducere date contracte (ID_CTR);
M2 - Introducere date produse finite (ID_PF);
M3 - Introducere date miscari produse finite (ID_MPF);

UP?2 - Situatii produse :
M1 - Nota interna privind comanda lunara (NIC);
M2 - Situatia produselor in stoc (SPS);

UP3 - Situatii livrari :
M1 - Dispozitie de livrare (DL);
M2 - Aviz de insotire a marfii (AIM);
M3 - Specificatia marfurilor incarcate (SMI);

Modulul
Introducere

O&/

14
FMPT — Departamentul de MANAGEMENT Dr.ing. NEGRUT Mircea



Proiect - SISTEME INFORMATIONALE iIN MANAGEMENT

UP2

Modulul
emitere facturi

Modulul modificare

vizualizare

D

UP3
Modulul Modulul modi-
vizualizare ficare

D

D

15
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UP4
Modulul in- Modulul modi-
registrare ficare

D

UPS

Modulul
vizualizare

16
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Proiect: Sisteme Informatice in Management
CAPITOLUL IV. REALIZAREA UNEI APLICATII iN MICROSOFT ACCESS

Baze de date — « Microsoft Access »

1. Elementele componente a unei baze de date.
O baza de date este un mod de memorare a datelor intr-o forma organizata.

Principalele componente ale unei baze de date:
Tabele

Interogari

Formulare

Rapoarte

Comenzi Macro

Module

i ExempluCD : Database M= E3

YVVVYVYYY

E Tables | Queriesl Faorms | ] Reportsl 2 Macros | 3 Mndulesl

Cpen

thinieseCD

i

Design

ey

Fereastra Database va pune la dispozitie o0 metoda simpla si coerenta de gestionare a
obiectelor care fac parte din baza dumneavoastra de date. Selectati eticheta corespunzatoa-
re tipului de obiecte care va intereseaza in partea de sus a ferestrei, ca urmare, toate obiec-
tele de tipul respectiv vor fi prezentate in ordine alfabetica.

Daca executati clic pe butonul Design (Proiectare) obiectul selectat curent va fi des-
chis in modul de afisare Design in vederea modificarilor.

Daca executati clic pe butonul Open (Deschidere) obiectul va fi deschis pentru utiliza-
re normala.

Daca executati clic pe butonul New (Nou), va fi creat un obiect nou de tipul respectiv.

Tabelele: reprezinta obiecte din cadrul bazei de date care stocheaza datele. Un tabel
este constituit din campuri, care sunt coloanele, carora li se atribuie cate un nume, un tip de
date si o dimensiune bine precizata si inregistrari care sunt randurile.

Se pot adauga si mai tarziu campuri dar daca s-au creat interogari, formulare sau ra-
poarte care folosesc datele din tabel s-ar putea sa fie nevoie sa le reproiectati i pe acestea.

Putina planificarea poate duce la beneficii substantiale.

Interogarile: sunt destinate gasirii si afisarii anumitor date din tabele intr-o anumita
ordine, de asemenea pot combina date din tabele diferite si permit operarii asupra acestora.
Access permite sa editati datele afisate intr-o inregistrare.

ATENTIE !! Aceste modificari vor fi facute si in tabelele de baza.
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Formularele: sunt ferestre pentru introducerea, afisarea si editarea datelor pe ecran.
Ele pot fi sub forma unei foi de calcul sau pot afisa cate o inregistrare sub forma unui sistem
de cartele index care pot fi prezentate in orice ordine.

Formularele pot contine si subformulare pentru a afiga date asociate, de asemenea
pot contine butoane pentru a deschide alte formulare sau pentru a tipari rapoarte.

Formularul reprezinta interfata utilizator a bazei dumneavoastra de date.

Rapoartele: sunt folosite pentru operatii de iesire, datele fiind dirijate de obicei catre o
imprimanta. Daca doriti sa selectati doar unele date in vederea includerii in raport trebuie sa
creati mai intéi o interogare si sa fundamentati raportul pe rezultatele interogarii.

Comenzi Macro: reprezinta o secventa de actiuni care trebuie repetata la cererea uti-
lizatorului. Aceasta secventa este programata prin alegerea dintr-o lista derulanta de actiuni
disponibile, iar introducerea detaliilor pentru operatia respectiva se face in partea de jos a
ecranului. Comenzile Macro sunt asociate adeseori unui buton din cadrul unui formular astfel
incéat atunci cand executati clic pe butonul respectiv actiunile respective sunt indeplinite. Co-
menzile macro din Access trebuie create direct de utilizator.

Modulele: sunt recipiente pentru procedurile, subrutinele si functiile Visual Basic, folo-
site in cadrul bazei de date pentru operatii de calcul i diverse optiuni astfel incat este nece-
sara o oarecare experienta de programare pentru scrierea lor.

2. Proiectarea unei baze de date.
“Nereusita proiectarii este echivalenta cu proiectarea nereusitei”

Proiectarea reprezinta procesul de transformare a cerintelor de date din lumea reala
intr-o structura de baza de date care consta in relatiile dintre tabele si cdmpuri.

Prima etapa in proiectarea unei baze de date consta in definirea obiectivelor pe care
vreti sa le realizati:

= care este scopul acestei baze de date?

= ce categorii de date trebuie stocate?

= cat de mari sunt aceste tipuri de date si ce dimensiuni vor avea elementele lor

componente?
= ce fel de rapoarte sunt necesare?
= cati utilizatori gi cate amplasamente de retea vor folosi baza de date?

Daca sariti peste faza de planificare, va puteti astepta sa va confruntati macar cu o
parte din urmatoarele probleme:

* Daca schimbati numele unui camp, va trebui s& modificati, de asemenea toate intero-
garile, formularele, rapoartele, comenzile macro si modulele care folosesc numele
campului respectiv.

= Atunci cand schimbati tipul de data al unui cadmp, va fi nevoie sa modificati formatul de
reprezentare a datelor in interogari, formulare i rapoarte, precum si declaratiile de va-
riabile din cadrul modulelor.

* Modificarea dimensiunii unui cdmp poate duce la invalidarea relatiilor cu tabelele aso-
ciate sau la situatia in care spatiul de ecran alocat in formulare si rapoarte este neco-
respunzator.
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» Modificarea relatiilor dintre tabele poate determina efecte neasteptate asupra interoga-
rilor. Bineinteles ca aceste efecte se vor manifesta in formularele sau rapoartele baza-
te pe interogarile respective.

= Nepotrivirile dintre datele stocate in parti diferite ale bazei de date pot crea incertitudini
in ceea ce priveste varianta corecta.

» Tn cazul cel mai defavorabil, s-ar putea ca problemele mai subtile s& ramana neobser-
vate luni de zile, pana in momentul in care niste modificari efectuate intr-o anumita
parte a bazei de date determina aparitia unor efecte colaterale nedorite in celelalte
parti.

in practica, in timpul dezvoltarii unui proiect vor fi necesare intotdeauna unele modifi-
cari ale formei initiale a proiectului. Totusi, pe masura ce castigati mai multa experienta, veti
reugi din ce in ce mai bine sa va planificati eficient de la inceput.

3. Crearea tabelelor.

Tabelele reprezinta obiectele din cadrul bazei de date care stocheaza datele. Un tabel
este constituit din cadmpuri, care sunt coloane carora li se atribuie cate un nume, fiecare
avand un tip de date si o dimensiune bine precizata. Aceasta abordare structurata a datelor
asigura bazelor de date puterea si viteza de care au nevoie.

MNew Table n E

Datasheet Wiew
Design View
= Table Wizard
Import Table
_ _ Link Table
Create a new table in Design
Wi,
2K, Cancel

Pentru crearea unui tabel trebuie sa stabilim mai intai structura sa, dupa aceea sa in-
troducem inregistrari.

Selectand butonul <New> care se afla in dreapta ferestrei bazei de date (vezi fig. de
mai sus) se deschide fereastra de selectie:

Aceasta fereastra va permite sa alegeti modul de generare a unui nou tabel. Alegem
optiunea Design View care ne va deschide fereastra pentru proiectarea structurii unui tabel:

Dupa deschiderea ferestrei Proiectare tabel pentru a defini structura unui tabel trebu-
ie sa introducem numele campurilor, sa alegem tipul de date pentru fiecare camp din tabel si
eventual putem scrie o descriere a fiecarui camp.
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EE tblEvidentaCD : Table |_ O] x|
Field Mame Data Type Description
® | CodcD MNurmber —
TiHuCD Text Lista derulan-
| ¥ |Datalansarii Date/Time - ta : tipuri de
|| Text date ale
lemo A 1
— A campurilor
| Nume cam- | |y mper P
] puri
_ Currency
ALtokumber Ll
fesMo oy
OLE Object Proprietatile A

General | Loakup | Hyper link campurilor
Farmat Shart Date [Lookup 'Wizard. ..
O

Input Mask -
Caption Data lansarii ()
Default value

Yalidation Rule

Yalidation Text

Required Mo

Indexed u]

The data type deter mines the
kind of values that users can
store in the field, Press F1 for
help on data types.

Tipurile de date ale unui camp se pot alege dintr-o lista derulanta care se deschide in
coloana Data Type:

/  Text: majoritatea campurilor vor fi de tipul text. Pe langa nume si adres&, campurile text
trebuie utilizate, de asemenea, pentru numerele care nu au functie matematica (de
exemplu: folosirea unor campuri text pentru numerele de telefon va permite utilizatori-
lor s& includa spatii, liniute si paranteze in cadrul cAmpului). Dimensiunea prestabilita
a unui camp text este de 50 de caractere, dar puteti alege orice dimensiune de la 1 la
255. Access nu aloca initial dimensiunea maxima, obtinand astfel performante mai bu-
ne prin alocarea dinamica a spatiului de stocare care poate avea dimensiuni mai mici.

/" Memo: dacé limita de 255 de caractere este insuficientd pentru un anumit camp, 64KB
(kiloocteti) ar trebui sa fie de ajuns. Aceasta limita inseamna ca puteti stoca aproxima-
tiv 16 pagini de text scris la un rand pentru fiecare inregistrare. Campurile memo con-
stau numai din text. Pot fi incluse secvente salt la inceput de rand/salt la rand nou, dar
nu se accepta optiuni de formatare a textului ca scrierea cu caractere aldine a unei
parti dintr-un cdmp sau indentarea unui paragraf.

/" Numeric: tipul (Number) include mai multe tipuri care difera prin modul de stocare si vi-
teza de raspuns. Tipul <Byte> (Octet) accepta numai valori intregi pozitive pana la 255,
tipul <Integer> (Intreg) acoperad domeniul numerelor intregi de la —32768 la 32768, iar
tipul <Long Integer> (intreg Lung) numerele intregi pana dincolo de limitele de
plus/minus 2 miliarde.

Spatiul de stocare pentru un numar Long Integer este de patru ori mai mare decat cel
pentru un octet.

Tipurile in virgulda mobila: tipul <Single> acopera domeniul numerelor fractionare cu
pana la sapte cifre semnificative, in timp ce <Double> mareste precizia pana la 14 cifre
semnificative.
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Tipul <ReplicationID> (ldentificatorMultiplicare) asigura un identificator unic global pen-
tru bazele de date in cazul carora trebuie realizata sincronizarea unor mari cantitati de
date suplimentare, de la mai multe situri.

/  Data calendaristici/Ora: permite introducerea datei si a orei intr-un anume format care
trebuie stabilit in rubrica de proprietati ale acestui tip de cAmp. Optiunea Short Date es-
te suficienta in majoritatea situatiilor.

/ Valutd(Currency): acoperd valorile (in dolari, lei, etc.) intregi pana la 15 cifre si valori
zecimale pana la sutimi. Este mai lent decat tipurile de numere intregi sau in virgula
mobila.

/ Numaér cu incrementare automati(AutoNumber): folositi un astfel de numar secvential
pentru a avea numere unice ale inregistrarilor. Numerele cu incrementare automata
sunt atribuite chiar in momentul in care incepeti sa adaugati o inregistrare noua. Pe de
alta parte daca renuntati la adaugarea unei inregistrari, numarul cu incrementare au-
tomat& este sarit si nu va mai fi atribuit mai tarziu. In cazul stergerii unei inregistrari
existente, nu exista nici o posibilitate de creare a unei alte inregistrari cu acelagi numar.
Datorita acestor particularitati de proiectare, este mai sigur sa folositi tipul numar cu in-
crementare automata ca baza pentru relatiile cu alte tabele.

/  Da/Nu(Yes/No): stocheazd numai valori Adevarat / Fals. Poate fi afisatd in una din
formele True / False, Yes/No, sau On/Off (Activat/Dezactivat). Daca aveti nevoie sa se-
lectati manual unele inregistrari, acesta se poate prezenta sub forma unei casete de
validare.

/  Obiect OLE: este destinat pastrarii datelor provenite de la alte programe, care s-au in-
registrat ele insele ca servere OLE in Windows (documente de tip text, seturi de foi de
calcul, ilustratii, sunete).

/ Program wizard de ciutare(Lookup Wizard): reprezintd o metod& convenabila de crea-
re a unui camp care indeplineste functia de cautare intr-un alt tabel. De obicei, tabelul
de cautare are doua campuri Cimp1 si Cimp2, programul de cautare creeaza un camp
care stocheaza valoarea pentru Camp1, dar afiseaza Camp2 intr-o lista combinata
pentru referire si selectare mai usoara.

in partea de jos a ferestrei Proiectare tabel, aveti posibilitatea sa precizati mai multe pro-
prietati pentru fiecare camp.

Principale proprietati sunt:
e Field Size — depinde de tipul campului.
e Format - afecteaza modul in care sunt afisate datele.

e |nput Mask (Masca de intrare) — controleaza modul de introducere a datelor in ca-
drul campului.

e Caption (Titlu) — este folosita de Access pentru a afisa titlurile numelor de camp in
modul de afisare Datasheet (Foaie de date), in acest caz acest nume poate contine
si spatii. Suplimentar aceasta valoare este utilizatad ca eticheta a unui control legat
de acest camp, din cadrul unui formular nou. Daca proprietatea Caption este ne-
completata, chiar numele campului va fi folosit ca titlu.

e Default Value — reprezinta valoarea initiala, oferita la adaugarea unei noi inregistrari.
e Validation Rule — regula de validare

e Validation Text — daca datele introduse nu respecta regula de validare, textul din
Validation Text va fi afigsat intr-o caseta de mesaje.
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e Required — subliniaza faptul ca un camp nu trebuie lasat necompletat, are doua va-
lori Yes/No. Este utila pentru campurile cheie straina.

e Allow Zero Length — o valoare nula (nu au fost introduse date) nu reprezinta acelasi
lucru cu un sir de lungime zero (un sir fara caractere).

e |ndexed — indecsii asigura mecanismul de regasire rapida a datelor. Indexul cheie
primara prevede cate un pointer unic catre fiecare inregistrare si reprezinta ordinea
de afigare prestabilitd pentru tabele in Access. Optiunea No Duplicates (Fara dupli-
cate) asigura performante excelente, optiunea Duplicates OK nu are aceleasi per-
formante ca si un index unic, dar poate fi totusi util.

e | ookup (Cautare) — orice camp accepta o eticheta noua Lookup in cadrul proprieta-
tilor sale. Aceasta eticheta defineste tipul de control care va reprezenta campul res-
pectiv in modul de afigare Datasheet si in noile formulare. Functie de tipul de date al
campului putem avea urmatoarele controale: Check Box, Text Box, Combo (lista
combinata), List Box (caseta pentru lista)

Dupa definirea structurii unui tabel inainte de a inchide fereastra de proiectare tabel, aces-
ta trebuie salvat cu un anumit nume. Access va permite sa folositi nume cu o lungime de pa-
na la 64 de caractere, inclusiv spatii inglobate. Nu uitati ca numele mai scurte, fara spatii, pot
fi indicate mai ugor daca va fi nevoie sa scrieti aceste nume in Visual Basic. Nu se face dis-
tinctie intre literele mari gi mici, totusi acestea se stocheaza asa cum se introduc.

In anumite conditii, Access véa cere sa alegeti o sursa de date, toate tabelele si intero-
garile fiind prezentate impreuna. Daca toate numele de tabele incep cu tb/ si numele de inte-
rogari cu int, atunci distinctia va fi foarte clara.

Este de preferat ca numele obiectelor sa fie precedate de cateva litere care sa faca po-
sibila cunoasterea fiecarui tip de obiect: numele unui tabel sa inceapa cu tb/, numele unei
interogari sa inceapa cu int, numele unui formular sa inceapa cu frm.
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4. Relatiile dintre tabele

Este posibil sa constatam ca unele campuri se repeta, in acest caz aceste campuri trebuie
sa devina un al doilea tabel legat de primul.

O proiectare eficienta a unei baze de date implica separarea datelor in mai multe tabele,
in scopul minimizarii spatiului de stocare, imbunatatirii performantelor i cregterii preciziei.
Datele izolate trebuie legate impreuna, din nou, prin intermediul relatiilor.

Relatiile dintre tabele se formeaza prin precizarea unei legaturi dintre un camp (sau o
combinatie de campuri) , dintr-un tabel $i cdmpurile corespunzatoare din alt tabel.

Relatiile pot fi de mai multe tipuri:

a). Relatii de la unu la mai multi: este cea mai cunoscuta si utila relatie. Tabelul din
partea “unu” a relatiei trebuie sa contind un cdmp numit “cheie primara” . Scopul cheii prima-
re este asigurarea unicitatii fiecarei inregistrari. Tabelul din partea “mai multi” trebuie sa con-
tind un cdmp numit “cheie straind” care leaga inregistrarea cu cheia primara a altui tabel.
Cheia straina trebuie sa fie de acelasi tip de data si sa aiba aceeasi dimensiune ca si cheia

primara.

De exemplu, daca proiectdm o baza de date pentru stocarea informatiilor referitoare la
o colectie de CD-uri, am putea avea in final tipurile urméatoare de cdmpuri:

[ CodCD

TitluCD

Datal ansarii
NumePiesa1
DurataPiesa1 }

> campuri multiple
NumePiesa?2 }

DurataPiesa2

—rresrssre e

Se observa aparitia cdmpurilor multiple pentru denumirea si durata piesei. De céate ori
trebuie sa repetam aceste campuri? De 20 de ori va fi suficient? Chiar si asa, de unde vom
sti in ce cdmp sa cautam pentru a gasi un anumit cantec (o anumita piesa) ?

Ori de céte ori vom vedea ca denumirile campurilor se repeta in acest fel, inseamna
ca aceste campuri trebuie sa devina un al doilea tabel, legat de primul.

Primul va avea céate o pozitie pentru fiecare CD, iar al doilea, céte una pentru fiecare
piesa. Aceasta solutie permite introducerea unui numar oricat de mare sau oricat de mic de
piese, cédte avem nevoie pentru fiecare CD. Acest exemplu ilustreazé o relatie tipica de “unu
la mai multi” (one_to_many). Aspect ce poate fi reprezentat sub forma unor diagrame de
forma urmatoare:

tblEvidentaCD tbIPieseCD
n
CodCD e CodCD
TitluCD Mai multi [NrPiesa
DataLansarii " |NumePiesa
Durata/min

CodCD reprezintd campul cheie primard in tabelul tblEvidentaCD. In ceea ce priveste
tabelul tblIPieseCD, campul CodCD este cheie straina, servind la identificarea albumului caru-
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ia ii apartine o pieséa gi in mod sigur nu este unic. Daca un album are 16 piese, vor exista 16
inregistrari in tabelul tbIPieseCD care au acelasi CodCD.

b). Relatia de la mai multi la mai multi: avem unele situatii care nu se potrivesc cu o
relatie simpla de la unu la mai multi. Solutia consta in a crea un tabel intermediar care “spar-
ge” relatia de la mai multi la mai multi intr-o pereche de relatii de la unu la mai multi.

De exemplu, o facultate ar trebui s& se tina evidenta tuturor studentilor inscrisi, pre-
cum gi a tuturor cursurilor oferite de facultate. Care este relatia dintre studenti si cursuri? Un
student este inscris la mai multe cursuri, dar un curs este tinut pentru mai multi studenti.
Aceasta este o relatie de la mai multi la mai multi (many_to_many).

Solutia consta in crearea unui tabel intermediar care “sparge” relatia de la mai multi la mai
multi intr-o pereche de relatii de la unu la mai multi. In cazul exemplului cu studentii si cursu-
rile tabelul intermediar ar putea fi denumit Inscrieri. Tabelul Inscrieri cuprinde numai doud
campuri IdentificatorStudent si IdentificatorCurs. De fiecare data cand un student se inscrie
la un curs, apare céte o inregistrare in tabelul Inscrieri. Aceasta determina existenta unei re-
latii de la unu la mai multi intre tabelele Studenti si Inscrieri si tot a unei relatii de la unu la
mai multi intre tabelele Cursuri si Inscrieri.

TabelulStudenti Tabelulinscrieri

IdentificatorStudent unu IdentificatorStudent Mai multi

NumeDeFamilie IdentificatoCurs
Prenume Mai multi

TabelulCursuri

IdentificatorCurs
DeumireCurs
unu |Descriere

A 4

A 4

c). Relatia unu la unu: doua tabele unite printr-o relatie unu la unu sunt similare, in
practica, cu un tabel care cuprinde campurile din ambele tabele.

Relatia poate fi utila pentru: structuri foarte mari (> de 255 de campuri); asigurarea se-
curitatii datelor; cregterea eficientei.

4.1. Cum sa creati o relatie?

Pentru a crea o relatie in Access, selectati fereastra Database si alegeti optiunea
Relationship (Relatii) din meniul Tools. Tabelele si interogarile pot fi adaugate in fereastra
Relationship prin intermediul ferestrei Show Tables.

Puteti crea o relatie prin selectarea unui camp din tabelul primar si tragerea acestuia
peste campul corespunzator din tabelul asociat. Pentru o relatie de al unu la mai multi, tabe-
lul asociat este tabelul din partea “mai multi” a relatiei. Access raspunde prin deschiderea
unei ferestre in care sunt confirmate detaliile relatiei.

Exemplu: in fereastra Relationship se aduc tabele tblEvidentaCD si tbIPieseCD intre
care se doreste generarea unei relatii.

CodCD - Selectand campul CodCD din
TithiCD tblIEvidentaCD si tragandul peste campul CodCD
DataLansarii

din tabelul tblPieseCD, Access va deschide o fe-
reastra pentru confirmarea detaliilor selectiei:

CodCh
MrPiesa

MumePiesa
Dur ata i
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Relationships @K

Table/Query: Felated Table/Query

oK,
thlEvidentaCD |thlpiesecD |«
CodcD 7| codco [ cancel

- Join Type...

™ Cascade Update Related Fields

[T Cascade Delete Related Records

Relationship Type: Dne-To-Mary

In aceastd fereastrd sunt prezentate campurile implicate in relatia dintre tabe-
le/interogari si tipul relatie (One-To-Many).

Atunci cand declarati o relatie, aveti de asemenea posibilitatea sa-i cereti programului Access
sa pazeasca integritatea referentiala a datelor implicate. Aceasta se face selectand caseta de valida-
re etichetatd Enforce Referential Integrity. Efectul optiunii Referential Integrity in intretinerea ba-
zei de date este de nepretuit.

Selectarea optiunii, va ofera posibilitatea de precizare a unor actualizari sau stergeri executa-
bile in cascada in cadrul acestei relatii. Aceste optiuni va permit sa precizati daca stergerile si actua-
lizarile din tabelul primar trebuie transferate catre inregistrarile asociate din celelalte tabele.

5. Generarea formularelor

Formularele reprezinta ferestrele primare folosite pentru introducerea si afisarea date-
lor in Access. Un formular poate fi afisat in trei moduri diferite:

e Modul Design (Proiectare) este utilizat pentru a schimba prezentarea gi proprietati-
le unui formular, sau pentru a modifica controalele dintr-un formular.

e Modul Datasheet (Foaie de date) este similar, cel putin in aparenta, cu afigsarea di-
recta a tabelului sau a interogarii.

e Modul Form (Formular) reprezinta modul de afisare normal al unui formular in curs
de utilizare. In functie de felul in care a fost proiectat formularul, modul Form poate
afisa o singura inregistrare (modul Single Form), sau mai multe inregistrari deodata
(modul Continuous Form).

Formularele va permit sa prezentati datele intr-o forma care il scutegte pe utilizator de
preocuparile legate de modul de stocare a datelor.
Un formular de baze de date va permite sa trageti (cu mouse-ul) inregistrarile din mai

multe tabele asociate, sa le ordonati in conformitate cu necesitatile si sa “sariti” intr-un mod
mai mult sau mai putin aleator de la o inregistrare la alta.
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Formularul poate contine butoane de comanda si campuri calculate, ceea ce nu este
valabil pentru o foaie de date. Veti putea crea formulare diferite pentru utilizari diferite: intro-
ducerea unor inregistrari noi, editarea celor existente, numai pentru afisare sau formulare ca-
re functioneaza pur si simplu ca nigte casete de dialog.

vt Design Yiew
- \
i

AutoForm: Columnar
AutoForm: Tabular

o _ autoForm: Datasheet
This wizard automatically Chart Wizard

creates vour form, based on PivatT ahle Wizard
the fields you select,

Choose the table or query j
where the object's data comes
from: intl

Inter

Interl

thlEvidentaCD

thipiesech

Pentru crearea formularelor Access ofera mai multe programe wizard pentru formula-

= Design view (modul proiectare) va permite sa creati toate elementele manual.

=  Form Wizard va ofera posibilitatea sa controlati fiecare etapa a procesului.

= Auto Form: Columnar : creeaza un formular cu controalele aliniate unul sub celalalt (co-
loana), configuratie corespunzatoare pentru formularul principal.

= Auto Form: Tabular : creeaza un formular cu controalele aliniate unul langa celalalt, confi-
guratie corespunzatoare pentru un subformular.

= Auto Form: Datasheet : creeaza un formular care are modul de afisare prestabilit
Datasheet.

= Chart Wizard : creaza un grafic. Pentru a obtine un grafic tiparit, folositi un raport in loc de
formular.

= PivotTable Wizard : creeaza un formular pentru afisarea datelor din Excel 7.0.

Dedesubtul listei programelor wizard se afla o caseta cu lista derulanta in care trebuie sa
selectati tabelul sau interogarea care va servi ca sursa de date pentru formular. In cazul unui
formular caseta de dialog, caseta pentru precizarea sursei de date poate fi lasata necompletata.

Fiecare obiect dintr-un formular este denumit element de control (control). Atunci cand
deschideti un formular in modul de afisare Design, toate elementele de control sunt vizibile.
Fiecare element de control are o eticheta asociata.

Elementele de control care afiseaza date pot fi legate sau nelegate. Majoritatea sunt
legate de un camp dintr-un tabel.

Un formular Access complet poate fi afisat in cadrul altui formular. Aceasta facilitate este
ideala pentru afisarea datelor asociate din doua tabele.
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Daca intre doua tabele exista o relatie de la unu la mai multi, formularul principal afi-
seaza o inregistrare din tabelul primar in modul Single Form, iar subformularul afiseaza mai
multe Tnregistrari din tabelul asociat in modul Continuous sau Datasheet. Atunci cand utiliza-
torul trece la o alta inregistrare din formularul principal, Access actualizeaza automat
subformularul cu inregistrarile asociate corespunzator. De asemenea aveti posibilitatea sa
adaugati inregistrari noi tabelului primar in formularul principal sau tabelului asociat in
subformular.

Un subformular poate contine, de asemenea, un alt subformular, pentru a afisa o rela-
tie de la unu la mai multi la mai multi (one-to-many-to-many), cu toate cad nu se accepta o
imbricare mai profunda.

5.1 Crearea formularelor cu subformulare

Pentru crearea unui formular care contine un subformular folosind programul Form
wizard, trebuie urmati urmatorii pasi:

Exemplu: (pentru tabelele tblEvidentaCD si tblpieseCD intre care s-a stabilit o relatie de
unu-la-mai multi).

Dupa selectarea programului Form wizard si selectarea din lista derulanta a tabelului prin-
cipal tblEvidentaCD care va servi drept sursa de date, se deschid urmatoarele ferestre pas
cu pas:

Form Wizard

Which fields do you want on your form?

% i ¥ou can choose fram mare than aone table or guery.

Listd derulantd de unde se
aleg tabelele sau interoga-

Tables/Queries: rile sursa.

[Table: thiEvidentaCD s - ,
Buton pentru selectie

Awailable Fields: EelectedW camp cu camp din tabe-

lul sursa.

DataLansarii

== Se afiseaza campurile se-

x lectate

{L Buton pentru selectarea tuturor
campurilor din tabelul sursa.

Lista campurilor cuprinse
in sursa aleasa.

Cancel | = Hanl Mext = Einish
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Dupéa selectarea din tabele a campurilor cu care dorim sa credm formularul si
subformularul si am ales modul de vizualizare cu subformular suntem intrebati ce format pre-
feram pentru subformular, tabelar / foaie de date:

What layout would you like for your subform?

" Tabular

Este de preferat sa alegem formatul Foaie de date care permite afisarea mai multor
date pe acelasi spatiu de ecran.

Dupé ce am ales formatul pentru subformular suntem rugati s& selectadm un stil pentru
fundalul formularului. In fereastra care se deschide avem posibilitatea s& alegem din mai
multe variante, care pot fi previzualizate in momentul in care sunt selectate, dupa care se
trece la penultimul pas cu ajutorul butonului <Next>:

Dupa selectarea campurilor din tabelul principal tblEvidentaCD, din partea unu a rela-
tiei, care contine cheia primara, se va deschide lista derulanta si se alege cel de al doilea ta-
bel sursa, tblpieseCD, din partea mai mullti a relatiei.

Similar se aleg campurile care vor face parte din subformularul de introducere a inre-
gistrarilor corespunzéatoare tabelului tblpieseCD. (nu este necesar sa trecem inca o data
campul de legéaturd — cheia straind “CodCD” deoarece aceasta va avea aceeagi valoare cu
cheia primara din tabelul principal):
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Form Wizard

Table: thlpieseCD

CodCD CodCD
TitluCD
DataLansatii
MNrPiesa
MurmePiesa
Duratafmin

Dupéa selectarea cdmpurilor din cele doua tabele, se va deschide o fereastra care ne
intreaba cum dorim sé& vizualizdm datele.

Daca vizualizam datele dupa tabelul principal tblEvidentaCD, putem crea un formular
cu subformular sau doua formulare legate intre ele (pe formularul tabelului tblIEvidentaCD va
fi creat un buton care dacéa este actionat va deschide formularul pentru tbipieseCD). Cele do-

ua cazuri se pot vedea in ferestrele de mai jos:
Formular cu subformular:

Form Wizard

by thiEvidentaCD
by thlpieseCD
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Doua formulare legate cu un buton:

T O |

CodCD, TitluCD, Datalansarii

by thiEvidentaCD
by thlpieseCD

MrPiesa, MumePiesa, Duratafmin

" Farm with subfarm(s) & Linked forms

Daca vizualizdm datele dupé tabelul tbipieseCD, din partea mai multi a relatiei, putem
crea un formular simplu care contine date din ambele tabele, astfel campurile din tabelul
principal repetdndu-se ori de céte ori este nevoie:

How do you want to view your data?

CodCD, TitluCD, DataLansarii, MrPiesa,
MurmePiesa, Duratadmin

by thiEvidentaCD

‘by thi

& Single farm 0 Lnked forms

De unde stie Access ce inregistrari trebuie sa prezinte in subformular pentru o anumi-
ta inregistrare din formularul principal?

Dacéa aceasta operatie se efectueazéa dupé ce s-a stabilit o relatie intre cele doua ta-
bele, Access introduce automat campul cheie primara si c@mpurile asociate in doua din pro-

30
FMPT — Departamentul de MANAGEMENT Dr.ing. NEGRUT Mircea



Proiect: Sisteme Informatice in Management

prietétile subformularului: LinkMasterFields (Leagé campurile formularului principal) si
LinkChildField (Leaga campurile subformularului), dacé nu exista o relatie intre tabele
Access va cauta denumiri de cdmp care se potrivesc si le va utiliza daca tipurile de date sunt
compatibile.

What style would you like?

Clouds
Colorful 1
Culnrful 2

Evergreen
Flax
International
Fattern
Standard
Stone

In fereastra care se deschide se vor cere introducerea unor nume pentru formularul
principal si pentru subformular. Pentru subformular se va crea un figier separat care va fi fo-
losit de formularul principal.

Pentru introducerea numelor este bine sa respectam regula amintitd mai devreme la
salvarea componentelor din cadrul unei baze de date din Access. Putem folosi pentru formu-
larul principal numele frmEvid+Piese, iar pentru subformular numele subformPiese.

Aceasta este ultima fereastra prin care se cer informatii pentru generarea unui formu-
lar cu ajutorul programului Wizard si putem alege modul de deschidere a formularului View
pentru introducere de informatii sau Design pentru modificarea formei.

Toate acestea se regasesc in aceasta fereastra:
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Form Wizard

frmEvid+Piese

Dupa ce sa completat si aceasta fereastra apasam pe butonul <Finish> pentru a putea
vizualiza formularul:

& frmEwid+FPiese

7

[ 2oiPesa2 55|

’7 | D1 Fiesa3 | 05:0

[ .
sl 3 e
JCN N | I N NYN E

.
[ feoiPesat :| {
B
hd
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6. Generarea interogarilor

Utilizarea unei baze de date presupune extragerea rapida a datelor care ne interesea-
za. Interogarea este folosita pentru regasirea anumitor date, care apartin anumitor campuiri,
din anumite tabele, corespund unor criterii, pot fi sortate intr-o anumita ordine.

O interogare ne permite sa:

e Combinam inregistrari din mai multe tabele intr-o singura foaie de date.
e Selectam numai acele inregistrari care indeplinesc criteriile noastre.

¢ Ne limitam numai la anumite campuri.

e Sortam inregistrarile in ordinea pe care o dorim.

Interogérile pot afisa simultan inregistrari din mai multe tabele. in cazul in care doud
tabele sunt implicate intr-o relatie de la unul la mai multi, interogarea are in mod normal céte
un rand pentru fiecare inregistrare din partea ,mai multi”, iar valorile din partea ,unu” a relatiei
sunt repetate pentru fiecare rand.

Interogarea poate fi folosita ca sursa de inregistrari pentru un formular, combinand date din mai
multe tabele.

Majoritatea rapoartelor folosesc interogarile ca sursa de inregistrari, deoarece rapoar-
tele combina in mod frecvent date din mai multe tabele sau folosesc posibilitatile interogarilor
pentru prelucrarea datelor, in vederea obtinerii unor rezultate de sinteza.

Pentru a crea o interogare selectam eticheta Queries din fereastra bazei de date si se-
lectam optiunea <New>. Astfel avem disponibile mai multe programe wizard pentru genera-
rea unor interogari mai complexe.

Optiunea Simple Query Wizard ne va conduce pas cu pas la crearea unei interogari
simple, intr-un mod similar cu cel de la generarea formularelor.

Optiunea Design View deschide o fereastra Query Design (proiectare interogare)
precum gi fereastra Show Tabeles (prezinta tabelele).

Pentru exemplificare folosim urmatorul Exemplu:

Ouenl Select Query

CodCD S
TitCD = |codco . -
Datalansarii MrPiesa th |E'.-' identach
) thipieseCh
MHumePiesa
Durata min
KN
Field: | CodcD N =
Table: ﬁJIEvidenta'&D
Sort:
Shion \
Criteria: - - -
or Grila de iesire
1 1

Observati ca fereastra Show Tables are o eticheta pentru selectarea tabelelor, cat si a
interogarilor. Se poate crea astfel, o interogare stiva tragand inregistrari dintr-o alta interoga-
re.
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Introducerea in fereastra Query Design a tabelelor sau interogarilor care vor furniza
inregistrari pentru interogare se realizeaza executand dublu-clic pe denumirea obiectului res-
pectiv sau clic pe butonul <Add>. Dupa selectie fereastra Show Tables se poate inchide.

Vom selecta tabelele tblEvidentaCD si tblpieseCD, iar in fereastra Query Design vor fi
afisate si linia de legétura intre cdmpurile intre care au fost definite relatii.

Campurile implicate in interogare trebuie adaugate grilei de iesire. Pentru a adauga un
camp dintr-un tabel executati dublu-clic pe el, trageti-l pe grila sau selectati-l din lista derulan-
ta din randul Field. In continuare se pot introduce criterii sau cerinte de sortare pentru camp
si sa deselectam caseta de validare Show (prezinta), astfel incat sa nu fie afisat de doua ori.

ig? Interl : Select Query

thlEvidentaCD thlpieseCD
* By
1 [aa ]
CodCD | "D
TithiCh MNrPiesa
Datalansarii MHumePiesa
Duratamin
4| | >|
. |

DataLansarii CodCh MNrPiesa NUrn—
thiEvidentaCh  |thlpieseCh  |thilpieseCh  |thipie—

Ascending

Figld: |Cadch
Table: (thlEvidentaCD
sort: | Ascending
Show

Criteria:
| i

ar,
Desi s-ar putea sa vi se para inutil, exista situatii in care o interogare trebuie sa conti-
na campuri identice din doua tabele. De exemplu, daca interogarea va fi folosita ca baza a
unui formular in care vor fi adaugate inregistrari noi, trebuie incluse atat campul cheie prima-
ra, cat si campul cheie straina. Desgi valorile acestora corespund intotdeauna, omiterea uneia
dintre ele va impiedica programul Access sa scrie in ambele campuri din tabelele respective.

In exemplul nostru cdmpul CodCD se va repeta deoarece apare in ambele tabele. in
tabelul tblEvidentaCD este cheie primara, iar in tblpieseCD este cheie straina. Astfel daca
folosim interogarea pentru generarea unui formular de introducere inregistrari Access va sti
s& scrie in ambele campuri din tabele si s& asocieze inregistrarile conform relatiei existente
dintre ele.

Pentru a selecta un cadmp in grila interogarii, executati clic pe bara ingusta aflata in
imediata apropiere, chiar deasupra numelui campului. Campul astfel selectat poate fi sters
apasand tasta <Delete> sau deplasat prin tragere catre o pozitie noua. Daca nu mai aveti
nevoie de un anumit tabel intr-o interogare, toate campurile acestuia pot fi inlaturate deodata,
selectand tabelul in partea de sus a ferestrei Query Design si apasand tasta <Delete>. (vezi
fig. de mai sus)
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Deoarece campurile cheie primara si straina au in mod frecvent acelasi nume, Access
prezinta in cadrul grilei numele tabelului imediat sub numele campului. Daca denumirea tabe-
lelor nu sunt vizibile, executati clic-dreapta pe grila si selectati optiunea Table Names — Nu-
mele tabelelor (sau selectati Table Names din meniul View). Aceasta optiune poate fi activata
ca optiune prestabilitéd prin intermediul Tools | Options | Tables/Queries (Instrumente | Opti-
uni | Tabele/Interogari).

Sub randul Field, grila interogarii contine un rand Sort (sortare). Selectarea optiunii
Ascending (Ascendent) sub campurile CodCD si NrPiesa, determina sortarea interogarii de la
elementul cel mai mic la cel mai mare (de exemplu de la A la Z) in cadrul numelui campului
respectiv. Optiunea Descending (Descendent), adica de la elementul cel mai mare la ele-
mentul cel mai mic (de exemplu de la Z la A), poate fi utila pentru datele calendaristice in ca-
zul in care este nevoie in primul rand de data cea mai recenta.

Daca cereti realizarea sortarii pe mai multe campuri, Access va sorta secvential de la
stanga la dreapta.

Caseta de validare din cadrul randului Show precizeaza fie includerea campului ca o
coloana in cadrul informatiilor de iegire ale interogarii, fie utilizarea acestuia numai pentru cri-
terii de selectie.

Pentru a realiza o selectie dupa un anumit criteriu simplu, de exemplu, toate Tnregis-
trarile referitoare la piesa cu numarul 2, trebuie sa introducem pur si simplu valoarea respec-
tiva in randul Criteria. Daca se introduc mai multe valori in acelasi rand de criterii sub
campuri diferite, Access va extrage numai inregistrarile care indeplinesc toate criteriile men-
tionate. In cazul in care criteriile sunt introduse pe randuri diferite, o inregistrare va fi inclusa
daca indeplineste oricare dintre criterii.

7. Generarea rapoartelor

Produsul final al aplicatiilor de baze de date este un raport. Programul Access combi-
na datele din tabele, interogari si chiar formulare, generand un raport pe care sa-l tipariti si
sa-| distribuiti celor care au nevoie de el sau il solicita.

In timp ce formularul este proiectat in primul rand pentru lucrul pe ecran, raportul este
proiectat in primul rand pentru tiparire, desi el poate fi afisat si pe ecran.

Pe langa aceasta deosebire de destinatie, mai exista o altd deosebire conceptuala
majora intre formular si raport. Formularul este proiectat pentru un acces aleator la date, el
se bazeaza pe un set dinamic de date care trebuie actualizate sau completate.

Raportul nu modifica nici o data datele, el trebuie sa parcurga secvential inregistra-
rile pentru a genera subtotaluri si rezumate. In locul unui set dinamic de date Access foloses-
te pentru rapoarte o copie protejata la scriere a datelor, care este citita secvential.

Metoda de generare a unui raport de baza folosind utilitarul Report Wizard este simila-

Trebuie sa creati un raport pentru orice intentionati sa tipariti cu regularitate, fie ca
este vorba de un listing simplu, o lista de etichete postale, o colectie de grafice, sau un re-
zumat si o analiza financiara complexa.

ra celei pe care ati folosit-o ca sa creati un formular. Unul dintre avantajele utilizarii vrajitoru-
lui pentru prezentarea etapelor de proiectare a rapoartelor, este ca el parcurge toti pasii pe
care trebuie sa-i executati cand porniti de la un raport necompletat.
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Pentru exemplificare folosim urmatorul Exemplu:

Pentru a executa un raport care sa afigseze lista CD-urilor, cu denumirea si durata pieselor,
executam urmatorii pasi:

1. Executati clic pe eticheta Reports din fereastra Database gi apoi pe butonul New.
Programul Access afiseazéa caseta de dialog New Report.

Raportul ca si formularul, necesitd o sursa de date care poate fi unul sau mai multe
tabele sau o interogare. Vom selecta interogarea Inter dintre optiunile oferite de lista casetei
combinate de dialog.

Selectati optiunea Report Wizard din lista aflata in coltul din dreapta-sus a casetei de
dialog si executati clic pe OK.

+ahe Design bWiew
\ Feport \Wizard
E AutoReport: Columnar
AutoReport: Tabular
- _ Chart Wizard
This wizard automatically Label Wizard
creates your report, based
an the fields you select,
Choose the ta.hlelnr query ——— j
where the object's data comes
from:
Ik I Cancel |

2. Campurile pe care le alegeti pentru afisare compun réndurile raportului. Raportul
tiparit va contine atét titlul CD-ului cét si denumirea pieselor astfel incéat sé nu fim nevoiti sé
consultam alt raport in care sa vedem carui codCD ii corespund piesele.

Cémpurile necesare din interogarea Inter sunt: CodCD, TitluCD, NrPiesa, NumePiesa,
Durata/min. Nu vom selecta campul Datalansatrii.

Cu butonul > selectati aceste cdmpuri, in ordine, din lista Available Fields. Pe masura
ce completati cu cédmpuri lista Selected Fields, programul Access le inlaturé din lista
Available Fields. Pentru a selecta toate campurile o daté faceti clic pe butonul >>.
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Report Wizard

Bt [

Query: Inter

Datalansarii CodCh
TithuCD
MrPiesa
MHumePiesa
Durata, min

Cémpurile sunt afisate in raport de la stanga la dreapta in ordinea in care apar in lista

Selected Fields.
Dupé ce ati facut selectia cdmpurilor executati clic pe butonul Next pentru a trece la

pasul urmator.

3. Programul Report Wizard ne intreabd cum vrem sa apara datele in raport. Acestea
pot fi grupate dupé campurile din tabelul principal tblIEvidentaCD dacéa selectdm optiunea by
tblEvidentaCD sau by tblpieseCD dupé tabelul Piese din partea mai multi a relatiei.

Report Wizard

CodCh, TitlwCD, DataLansarii, MrPiesa, =
MUmEPiEsa, Duratamin

by thiEvidentaCD

by thlpieseCh
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Remarcati butonul Show me more information aflat in partea stanga, la mijlocul casetei de
dialog. Selectati acest buton ca s& afisati prima serie de ecrane suplimentare cu sugestii.
(vezi fig. de mai jos)

Ele contin exemple din tabelele Sale Reps, Customers si Orders, care ilustreaza di-
versele grupéri pe care vrégjitorul le poate include automat in raport. Executati cilc in mod re-
petat pe butonul Close panéa céand reveniti la caseta de dialog de mai sus.

&5 Report Wizard Tips

e [ ]

In cazul nostru selectdm optiunea by tbipieseCD si executam clic pe butonul Next.

4. Utilitarul Report Wizard va intreaba daca doriti s& adaugati un nivel de grupare. Se-
lectati campul TitluCD din lista si executati clic pe butonul > ca sa stabiliti gruparea dupa titlul
CD-ului.

Programul Report Wizard permite s& selectati propriile niveluri de grupare, avand po-
sibilitatea unei grupari multiple pe mai multe nilveluri.

Caseta de dialog Report Wizard arata acum ca in figura:
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Report Wizard

TitluCD

CodCD, MrPiesa, MumePiesa, Durata, min

FrPiesa
MumePizsa
Durata,min

5. Selectati butonul Grouping Options. Utilitarul Report Wizard afiseaza caseta de dia-
log Grouping Intervals.

Gronping Intervals

.

MNormal

1zt Letter

2 Initial Letters
3 Initial Letters
4 Initial Letters
5 Initial Letters

Prin schimbarea intervalului puteti stabili cum se face gruparea inregistrérilor in raport.
Pentru campurile numerice, puteti grupa elementele céte zece, céate cincizeci, céte o suta gi
asa mai departe. Pentru cdmpurile text, puteti s& grupati elementele dupé& prima litera, dupa
primele doua litere eftc.

Pentru exemplul nostru alegem gruparea elementelor dupa primele doua litere selec-
tand optiunea 2 Initial Letters din lista Grouping Intervals.

Executati clic pe butonul OK ca sé reveniti la a treia caseté de dialog Report Wizard si
executati clic pe butonul Next ca sa continuati.
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6. Puteti sorta inregistrérile din interiorul unui grup dup& un anumit camp selectat,
avand cel mult patru campuri sortate diferit.

Caseta de dialog nu permite s& selectati cdmpul TitluCD, intrucét inregistrarile sunt
grupate in functie de valorile acestui cdmp.

Report Wirard

L MrPiesa

e
et e e r
a2 £

e Al
e & B
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Selectati NrPiesa din prima lista derulanta. Dacéa nu se specifica altfel, ordinea de sor-
tare este crescatoare; dacéa doriti o sortare in ordine descrescéatoare, executati clic pe butonul
aflat la dreapta listei derulante. (Acest buton este un obiect de control comutator; cu un nou
clic reveniti la sortarea in ordine crescatoare/alfabetica).

7. Selectati butonul Summary Options ca sé afisati caseta de dialog:

Summary Options

What summary values would you like calculated? oK
Field Surn Avg  Min Max Cancel
MrPiesa bel I B

Shiorwy

& Detail and Summary

T Summary Orly

™ Calculate percent of total
for sums

Dacé doriti s& adadugati intr-o coloana informatii rezumative, stabiliti optiunile pentru
coloana respectiva in aceasta caseta de dialog. Report Wizard afiseaza in lista toate campu-
rile numerice din raport, cu exceptia cdmpurilor AutoNumber si oferd casete de validare pen-
tru operatiile Sum (suma), Average (media), Minimum (valoarea minimé&), Maximum (valoa-
rea maxima), care pot fi efectuate pe baza valorilor din coloana respectiva.

In functie de casetele de validare pe care le-ati selectat, Report Wizard include acele
campuri rezumative la sfarsitul raportului.

Grupul de optiuni Show permite sé decideti daca raportul va contine numai campurile
calculate sau toate inregistrarile , impreuna cu cadmpurile rezumative adaugate la sfarsitul
fiecarui grup si la sfargitul raportului.

Caseta de validare - Calculate percent of totals for sums — afiseaza procentul pe
care il reprezinta totalul unui grup din totalul general calculat pe toate grupurile.

Pentru raportul din acest exemplu nu vom selecta nimic.

Selectati butonul Next ca sé& afisati a patra caseta de dialog Report Wizard.

8. Selectati unul dintre cele sase stiluri existente de punere in pagind a unui raport.
Fereastra din partea sténgéa a casetei de dialog permite s& previzualizati aspectul raportului
configurat in stilul ales. Pentru raportul din acest exemplu, selectati butonul Stepped din gru-
pul de optiune Layout.

Dacé nu se specifica altfel, utilitarul Report Wizard activeaza caseta de validare
Adjust the field width so all fields fit on a page (ajustarea latimii campului astfel incét toa-
te coloanele sé& incapd in raport). Ca requla, ar trebui sé selectati aceastéa optiune.

Din grupul de optiuni Orientation, selectati orientarea hartiei pe care va fi tiparit rapor-
tul: Portrait / Landscape.

Executati clic pe butonul Next pentru a continua cu a cincea casetd de dialog Report
Wizard.

9. Selectati unul dintre stilurile predefinite de raport. Fereastra din stdénga contine o
previzualizare a stilului selectat.
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Report Wizard

KEAAAXXX

200300 200000 300K

e
ey

Selectati unul dintre stiluri si apoi butonul Next ca s& afisati a sasea si ultima caseta
Report Wizard.

Report Wizard

Baold
Casual

3300000 '
! : o mpact
| HHRRKH .\ o

L3000 20000 0000 20000 000X

PN S I‘}(m?\ﬁ

i

Label above Detail

Control frorm Detail
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10. Tastati raportCD-uri pentru titlul noului raport. Programul utilizeaza acest titlu si
pentru numele figierului in care salveaza raportul.

Report Wizard

Selectati optiunea Preview the raport (previzualizarea raportului) si executati clic pe
butonul Finish ca sé& incheiati configurarea.
Programul Report Wizard creeaza raportul si il afiseaza in modul de previzualizare:
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:
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E2 Microsoft Access - [taportCD-uri]

In vederea Design a raportului vedem sectiunile componente: sectiunea Detail (se
repeta pentru fiecare inregistrare), antetul si subsolul raportului, antetul si subsolul de pagina,
precum i un numar de pana la 10 anteturi si subsoluri de grup.
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Tot in aceasta vedere putem aranja in pagina controalele iar in fereastra de proprietati
putem modifica formatul, data sau evenimentele controalelor (text box-uri si etichete). Aceas-
ta vedere a raportului arata astfel:

= raportCD-uri: Report

Dl 1 | 1 1 1 | 1 2! | 1 ﬁl | 1 4| | 1 5' | 1 EI | 1 i"l | 1 8' | 1 gl | I1UI | IH,\]I | I12I | |13I | |14I | |15| | I1EI | 1
¥ Report Header
:
. ‘mportCD-un ‘ +\
j DE
o I . e bl
¥ page Header = @V
. || TittuCD | | NrPigsa|| CodCD | NytmePipsa || Durata/inin) | | BB B o
m |
¥ TitluCD Header 4]
=1
ETI'rﬁu N E =
= = SO R
¥ Detail —_—
| | | | | |NrF'ies4 || |C|:||:ICD| ||Nu|‘neF‘iese+ | | ||Dufatafmin| | | -
| o o a1 |
- F@IFAAIEIE o o 0 0 0o 0oaoooo0oos ﬂ Field/Expression Sart Order
Decimal Places . . o000 0 [EF | TithucD Ascending
- WElEIE 0 v o ssvovsouososoo eg MrPiesa Ascending hd
. Hice Duplicates . .. ..., .. Mo Group Properties
] Can Grow . ..o e Mo
- Can Shrink « o Mo Group Header Yes
= Left 0 101em Group Footer Mo Select a field or
"""""""""" : & 2
2 TEp. Ocrn Gravp o Each Value e}{ptﬁfssim -
= Width ..o 4,520cm Group Interyal 1 sort or group on
- Haight . oo et 0,529cm Keep Together Mo -
1] Park Stle . .. .. L Transnare j 3

7.1. Configurarea paginii

Optiunea Page Setup (configurarea paginii) din meniul File va pune la dispozitie opti-
uni de configurare pentru Margins, Page si Layout (amplasarea elementelor).

Eticheta Page a casetei de dialog Page Setup va permite sa definiti imprimanta catre
care va fi dirijat raportul, indiferent de configurarea Windows a imprimantei prestabilite.

Eticheta Layout permite repetarea sectiunii Detail atat pe orizontala, cat si pe verticala
(putem avea nevoie pentru editarea etichetelor postale). Tot aici putem modifica orientarea
paginii, pe orizontala pentru rapoartele cu multe coloane.

Daca observati ca fiecare a doua pagina a raportului ramane necompletata, verificati
daca latimea raportului impreuna cu marginile din stadnga si dreapta nu depasesc latimea
hartiei.
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